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1. INTRODUCCION

De acuerdo con el articulo 27 del Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los institutos de educacion secundaria, el Proyecto de Gestion (PG) forma parte, junto con el
Proyecto Educativo (PE) y el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento (ROF), del Plan de Centro (PC)
que debe ser aprobado anualmente por los Institutos de Educacion Secundaria dependientes de la Consejeria de
la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion. El Proyecto de Gestion es el documento del Plan de
Centro en el que se recogen todos aquellos aspectos relacionados con la ordenacion y utilizacion de los
recursos del centro, tanto materiales como humanos.

En el IES Juan de Mairena sera el secretario del centro el encargado de la elaboracion del Proyecto de Gestion,
como titular de la mayoria de competencias relacionadas con los contenidos integrantes del Proyecto, segtiin lo
establecido en el articulo 77 del precitado Decreto 327/2010.

1.1. Marco normativo

La gestion y organizacion de los recursos materiales y humanos de los centros publicos dependientes de la
Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion estd regulada en una normativa
extensa, diversa y a la vez muy especifica, cuyos principales referentes se relacionan a continuacion:

Normativa de caracter general

En el ambito estatal espaiiol:

e Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion.

En el ambito autonémico andaluz:

e Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia.

Normativa de caracter especifico

En el &mbito de la organizaciéon y funcionamiento de los centros:

e Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los institutos de
educacion secundaria.

e Orden de 20 de agosto de 2010, por la que se regula la organizacion y funcionamiento de los institutos de
educacion secundaria, asi como el horario de los centros, del alumnado y del profesorado.

En el ambito de la gestion econdmica de los centros:
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¢ Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la
que se dictan instrucciones para la gestion econdémica de los centros docentes publicos dependientes de la
Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los directores y directoras de los mismos.

e Orden de 11 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la
que se regula la gestion economica de los fondos con destino a inversiones que perciban con cargo al
presupuesto de la Consejeria de Educacion los centros docentes publicos de educacion secundaria, de
ensefianzas de régimen especial a excepcion de los conservatorios elementales de musica y las residencias
escolares dependientes de la Consejeria de Educacion.

e Instruccion de 21 de julio de 2016 de la Direccion General de Formacion Profesional Inicial y Educacion
sobre la aplicacion y justificacion de los gastos de funcionamiento de ciclos formativos.

e Instrucciones de 20 de abril de 2021, de la Direccion General de Formacién Profesional, sobre el
procedimiento de solicitud, concesion y gestion de fondos, a los centros docentes publicos que imparten
ensefianzas de Formacion Profesional, con destino a inversiones para la mejora de la calidad de las
ensefianzas de Formacion Profesional.

En el ambito de la gestién del Programa de Gratuidad de Libros de Texto (PGL):

e Decreto 227/2011, de 5 de julio, por el que se regula el depdsito, el registro y la supervision de los libros de
texto, asi como el procedimiento de seleccion de los mismos por los centros docentes publicos de Andalucia.

¢ Orden de 2 de noviembre de 2006, que modifica la de 27 de abril de 2005, por la que se regula el Programa
de Gratuidad de los Libros de Texto, dirigido al alumnado que curse ensefianzas obligatorias en los centros
docentes sostenidos con fondos publicos.

¢ Instrucciones de 7 de junio de 2022, de la Direccion General de Atencion a la Diversidad, Participacion y
Convivencia Escolar sobre el Programa de Gratuidad de los Libros de Texto para el curso escolar 2022/2023.

En el ambito de la gestion de las actividades complementarias y extraescolares:

e Orden de 14 de julio de 1998 que regula las actividades complementarias y extraescolares y los servicios
prestados por los Centros Docentes Publicos no universitarios.

En el &mbito de la gestion de las indemnizaciones por razon del servicio:
e Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia,

modificado por el Decreto 157/2007, de 29 de mayo.

¢ Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones por
razon del servicio.

En el ambito de la gestion del inventario del centro:
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e Instruccion 1/2021, de 26 de octubre, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion y
Deporte sobre diversas cuestiones relacionadas con los bienes inventariables por los centros docentes de
titularidad de la Comunidad Autonoma de Andalucia.

En el ambito de la gestion del personal docente:

¢ Orden de 8 de septiembre de 2010, por la que establece el procedimiento para la gestion de las sustituciones
del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de esta Consejeria.

En el &mbito de la gestion del personal no docente de administracion y servicios:

¢ VI convenio colectivo del personal laboral de la Administracion de la Junta de Andalucia.

e Instruccion 3/2019, de la Direccion General de Recursos Humanos y Funcion Publica, en materia de jornada
laboral, vacaciones y permisos en el ambito de la Administracion General de la Junta de Andalucia, de sus

Instituciones, Agencias Administrativas y Agencias de Régimen Especial, modificada por la Instruccion
1/2021, de 9 de junio.

En el &mbito de la gestion de los auxiliares de conversacién:

e Orden de 22 de septiembre de 2011, por la que se establecen las modalidades de provision y las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones a auxiliares de conversacion

¢ Instruccion 20/2022, de 21 de julio, de la Direccion General de Ordenacion y Evaluacion Educativa, sobre
auxiliares de conversacion para el curso escolar 2022/2023.
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2. GESTION ECONOMICA DEL CENTRO

La gestion economica de los centros publicos dependientes de la Consejeria de la Junta de Andalucia
competente en materia de Educacion se encuentra principalmente regulada por la Orden de 10 de mayo de 2006,
conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la
gestion econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los directores y directoras de los mismos.

La gestion econdmica de los centros es una competencia ostentada por el director del centro (articulo 72.1.k
del Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgéanico de los institutos de
educacion secundaria) y cuya ordenacion, de conformidad con las instrucciones de la direccion, corresponde al
secretario del centro (articulo 77.j del precitado Decreto 327/2010).

2.1. Presupuesto anual del instituto v distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto

El establecimiento de unos criterios para la elaboracion del presupuesto anual del instituto y para la distribucion
de los ingresos entre las distintas partidas de gasto es uno de los aspectos obligatorios a incluir en el Proyecto
de Gestion del Plan de Centro, segun lo establecido en articulo 27.2.a del precitado Decreto 327/2010. El
presupuesto del centro sera elaborado en el marco de autonomia organizativa y de gestion con la que cuenta el
mismo segun la normativa vigente. El presupuesto del centro estard formado por el estado de ingresos y de
gastos organizados segun los diferentes grupos de cuentas que figuran en los anexos I, II y III de la precitada
Orden de 10 de mayo de 2006 y seran cumplimentados en el modulo de gestion econdomica de la aplicacion
informatica Séneca de la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.

En el IES Juan de Mairena serd el secretario del centro el encargado de la elaboracién del proyecto de
presupuesto para el ejercicio econémico correspondiente, que comprendera el periodo entre el 1 de octubre y
el 30 de septiembre, teniendo en cuenta los recursos econdémicos consolidados recibidos en ejercicios
anteriores. El proyecto de presupuesto debera ser sometido al estudio y aprobacion del Consejo Escolar antes
de la finalizacién del mes de octubre de cada afio. Una vez comunicadas por la Consejeria de la Junta de
Andalucia competente en materia de Educacion las cantidades asignadas para gastos de funcionamiento y, en su
caso, para inversiones, se procedera al ajuste del presupuesto a tales disponibilidades econdmicas. El
presupuesto vinculara al centro en su cuantia total, pudiendo reajustarse en funcion de las necesidades que se
produzcan. Todos los ajustes y modificaciones del presupuesto del centro deberan ser igualmente aprobadas
por el Consejo Escolar del centro.

El presupuesto de ingresos y gastos para el presente ejercicio economico 2022 - 2023 fue aprobado en la sesion
del Consejo Escolar celebrada el 18 de octubre de 2022, segun documentos incluidos como anexos I y I en
este Proyecto de Gestion. Los ajustes del presupuesto que resulte procedente realizar a lo largo del presente
ejercicio econdmico seran igualmente presentados y aprobados por parte del Consejo Escolar del centro.

La elaboracion del presupuesto y la distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto se realizard
en funcion de los siguientes criterios:

a) No se podran destinar las cantidades recibidas para gastos de funcionamiento para inversiones y, viceversa.
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b) No se podran destinar los gastos de funcionamiento para compras de material inventariable, salvo el 10 %
de la cantidad total de gastos de funcionamientos recibidos por el centro durante el ejercicio econémico, tal
como establece la normativa vigente. Estara exento de esta limitacion el material bibliografico.

c) Las partidas de ingresos recibidos correspondientes a gastos extraordinarios de funcionamiento de los ciclos
formativos se destinaran al funcionamiento y actividades de estos ciclos formativos. En caso de resultar
necesario, se utilizaran proporcionalmente también estos ingresos para el debido mantenimiento de las
instalaciones del centro que son de igual forma utilizadas por estos ciclos formativos.

d) Las partidas de ingresos recibidos correspondientes a planes y programas educativos especificos se
destinaran a estos planes y programas.

e) Se asignara el 90 % del total de ingresos recibidos para gastos de funcionamiento ordinario del centro a las
actuaciones que garanticen las necesidades basicas comunes para el normal funcionamiento general del centro:
arrendamientos, reparacion y conservacion, adquisicion de material no inventariable, suministros,
comunicaciones, otros gastos diversos, etc.

f) Se asignara el 10 % del total de ingresos recibidos para gastos de funcionamiento ordinario del centro al
sostenimiento de los departamentos didacticos: fotocopias, material fungible, material bibliografico, etc.

g) Una vez garantizado el normal funcionamiento del centro, el resto del presupuesto se podra destinar
preferentemente a la mejora de espacios e instalaciones del centro y a la adquisicion de equipos y material
inventariable tanto de uso general del centro como de uso especifico de los departamentos, teniendo siempre
en cuenta las limitaciones indicadas en el apartado b).

El reparto del 10 % del total de ingresos recibidos para gastos de funcionamiento ordinario del centro al
sostenimiento de los departamentos didacticos se establecera segun documento incluido como anexo III en
este Proyecto de Gestion en funcion de los siguientes criterios:

a) Un 30 % del total de ingresos asignado a los departamentos se destinard a los departamentos y proyectos
especiales: Biblioteca, Coeducacion, DACE, Religion.

b) Un 70 % del total de ingresos asignado a los departamentos se destinara a los departamentos ordinarios en
funcién de los siguientes criterios:

o Un 42 % del total de ingresos asignado se consignara como reparto comun general que garantice los
gastos basicos de los distintos departamentos.

o Un 21 % del total de ingresos asignado se consignard como reparto proporcional en funcion del
numero de profesores, alumnos atendidos y carga lectiva de los distintos departamentos.

o Un 7 % del total de ingresos asignado se consignara como reparto especial compensatorio a los
departamentos de caracter experimental: Biologia y Geologia, Dibujo, Fisica y Quimica, Musica y
Tecnologia.

El destino de las cantidades asignadas a los departamentos didéacticos serd el de atender sus gastos de
funcionamiento ordinarios: fotocopias, material fungible, material bibliografico, etc., en funcién de los
siguientes criterios:

a) El material no inventariable de oficina y papeleria en pequeiias cantidades sera facilitado por la secretaria
del centro, previa solicitud de los departamentos, y con cargo al presupuesto general del centro.
b) EIl material no inventariable de oficina y papeleria en cantidades considerables sera facilitado por la
secretaria del centro, previa solicitud de los departamentos, con cargo al presupuesto de los departamentos.

7

Avda. de las Américas, s/n 41927 Mairena del Aljarafe (Sevilla)
Telf.: 955623305 Correo-e: 41700099.edu@juntadeandalucia.es




IES Juan de Mairena
(Mairena del Aljarafe, Sevilla)

Junta de Andalucia IES Juan de Mairena
c) El profesorado podré utilizar las fotocopiadoras existentes a su disposicion en la sala de profesores y la
conserjeria del centro utilizando para ello de un cédigo personal identificativo que permitird su contabilizacion
con cargo al presupuesto de los departamentos.

d) El coste del mantenimiento del equipamiento compartido por varios departamentos correra
proporcionalmente con cargo al presupuesto de los departamentos correspondientes.

e) La adquisicion de material inventariable, sera propuesta por los departamentos a la secretaria del centro,
que decidira su viabilidad, y posterior cargo, en su caso, al presupuesto de los departamentos y/o al presupuesto
general del centro.

f) En caso de que a lo largo del ejercicio econdmico algiin departamento tuviera necesidades debidamente
justificadas que no pudiera asumir mediante el presupuesto asignado, seran propuestas a la secretaria del
centro, que decidird su viabilidad, y posterior cargo, en su caso, al presupuesto general del centro y/o al
presupuesto de los departamentos para futuros ejercicios economicos.

g) Los presupuestos de los departamentos se consideraran cerrados a 30 de septiembre. Los remanentes
existentes pasaran al presupuesto general del centro para su utilizacion en el ejercicio econdmico siguiente.

2.2. Ingresos por recursos derivados de la prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas

El establecimiento de unos criterios para la obtenciéon de ingresos derivados de la prestacion de servicios
distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes publicos, privados o particulares
es uno de los aspectos obligatorios a incluir en el Proyecto de Gestion del Plan de Centro, segun lo establecido
en articulo 27.2.d del precitado Decreto 327/2010.

El IES Juan de Mairena podra obtener ingresos derivados de la prestacion de servicios distintos de los gravados
por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes publicos, privados o particulares a partir de 2 fuentes:

a) Por ingresos por recursos propios.
b) Por ingresos por otras entidades.

Dentro de los ingresos por recursos propios, el centro podra obtener ingresos a partir de los siguientes
conceptos:

a) Por recaudacion del servicio de fotocopias.

b) Por ingresos por el servicio de actividades extraescolares.

c) Por la gestion del cobro y recaudacion del seguro escolar.

d) Por las indemnizaciones por la rotura y/o deterioro de enseres del centro.

e) Por el canon de explotacion de maquinas expendedoras instaladas en el centro.

f) Por la recaudacion de cantidades en concepto de fianza y/o depésito.

g) Por la venta de material inventariable por deterioro.

h) Por la reposicion de libros de texto sometidos al Programa de Gratuidad de Libros de Texto (PGL).

i) Por el canon de explotacion de la cafeteria del centro por la persona fisica o juridica adjudicataria del
contrato. Durante el presente ejercicio econdémico 2022 - 2023 dicho canon asciende a la cantidad de 90 €
mensuales.
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j) Por el alquiler de las taquillas del centro al alumnado para el depdsito de material de uso educativo. Durante
el presente ejercicio economico 2022 - 2023 dicho alquiler asciende a la cantidad de 20 € anuales, segiin
contrato modelo incluido como anexo IV en este Proyecto de Gestion.

k) Por cualquier otro concepto no contemplado anteriormente y recogido dentro de la normativa vigente.
Dentro de los ingresos de otras entidades, el centro podra obtener ingresos a partir de los siguientes conceptos:

a) Por las aportaciones de las Asociaciones de Padres y Madres de Alumnos (AMPAS).

b) Por las aportaciones de otras entidades publicas o privadas.

c) Por las aportaciones del alumnado para actividades organizadas por el centro.

d) Por las retenciones de IRPF aplicadas a personas que presten determinados servicios en el centro.

e) Por las aportaciones recibidas para los proyectos Erasmus en los que el centro participe.

f) Por las aportaciones recibidas de las corporaciones locales de los municipios de influencia del centro.
g) Por intereses bancarios.

h) Por cualquier otro concepto no contemplado anteriormente y recogido dentro de la normativa vigente.

La fijacion y modificacion de los precios y canones por la prestacion de servicios ofertados, por la venta de
material inventariable deteriorado o cualquier otro concepto podra ser establecida y modificada por decision del
Consejo Escolar del centro. Todos estos ingresos, cuando estén previstos, se contemplaran en el presupuesto
anual del instituto, y se ingresardn en la cuenta del centro cuando se produzcan.

2.3. Control v registro de la actividad econémica del centro

El control y registro de la actividad econémica del centro se encuentra principalmente regulado por la Orden de
10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan
instrucciones para la gestion econdémica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de
Educacion y se delegan competencias en los directores y directoras de los mismos. El control y registro de la
actividad econémica del centro es una competencia ostentada por el director del centro (articulo 72.1.k del
Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgénico de los institutos de educacion
secundaria) y cuya ordenacion, de conformidad con las instrucciones de la direccion, corresponde al secretario
del centro (articulo 77.j del precitado Decreto 327/2010).

En el IES Juan de Mairena seré el secretario del centro el encargado del control y registro de la actividad
economica del centro en funcién de los siguientes criterios:

a) El director y el secretario del centro seran, de forma conjunta, los responsables tltimos de la actividad
economica del centro. Como claveros de la cuenta del centro, toda la actividad economica del centro debera
contar con la conformidad y visto bueno de ambos.

b) El secretario del centro serd el responsable de llevar a cabo el registro y control de la actividad economica
del centro y su contabilizacién en el modulo de gestion econdmica de la aplicacion informéatica Séneca de la
Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.

c) Los jefes de departamentos seran los responsables de la gestion de los gastos con cargo al presupuesto de
los departamentos correspondientes. Todos los gastos efectuados con cargo al presupuesto de los departamentos
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deberan ser autorizados por los jefes de departamentos, previa consulta y autorizacion por parte del secretario
del centro.

d) Los coordinadores de planes y programas educativos son los responsables de la gestion de los gastos con
cargo al presupuesto de los planes y programas correspondientes. Todos los gastos efectuados con cargo a los
presupuestos de los planes y programas deberdn ser autorizados por los coordinadores de planes y programas,
previa consulta y autorizacion por parte del secretario del centro.

e) Todos los gastos del centro se deberan justificar mediante factura correspondiente, que deberd reunir los
siguientes requisitos legales:

o Datos del centro: IES Juan de Mairena, CIF: S-4111001F, Avenida de las Américas S/N, 41927,
Mairena del Aljarafe (Sevilla).

o Datos del proveedor: nombre y apellidos, razén o denominaciéon social completa, nimero de
identificacion fiscal y domicilio.

o Datos de la factura: fecha de expedicion, nimero de la factura y, en su caso, serie.

o Descripcion de los conceptos, productos y/o servicios, consignandose todos los datos necesarios para la
determinacion de la base imponible del Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA).

o El tipo/s impositivo/s aplicados a las operaciones. La cuota tributaria que se repercuta deberd
consignarse por separado, debiendo aparece el IVA, en su caso, desglosado.

f) La forma de pago preferente de todos los gastos del centro serd, con cardcter general, la transferencia
bancaria. Dichas transferencias seran emitidas con posterioridad a la prestacion del servicio o a la adquisicion
del producto, una vez comprobado por la persona responsable que el servicio y/o producto es conforme y se ha
presentado la correspondiente factura.

g) En aquellos casos en los que resulte completamente necesario realizar pagos anticipados (viajes, obras, etc.),
los mismos podran ser autorizados por el secretario del centro siempre que se justifiquen posteriormente con
la correspondiente factura.

h) Para los gastos de pequeiia cuantia (inferiores a 200 €) se podra utilizar la forma de pago al contado, a
través de la caja con efectivo con la que cuenta el centro. Para estos gastos y, en el caso de que vayan a ser
efectuadas por parte de profesorado previamente autorizado por el secretario del centro, se podra solicitar a la
secretaria del centro anticipo de caja segiin modelo incluido como anexo V en este Proyecto de Gestion.

1) En el caso de que gastos del centro hayan sido abonados por anticipado por el profesorado previamente
autorizado por parte del secretario del centro, se le reimportara la cantidad correspondiente mediante la figura
del pago suplido utilizando como formas de pago la transferencia bancaria o el pago al contado.

La justificacion global del estado de cuentas del centro referidas al ejercicio economico vencido se realizard
segun lo dispuesto en la precitada Orden de 10 de mayo de 2006, en funcion de los siguientes criterios:

a) Con periodicidad mensual se realizard arqueo de la caja con efectivo del centro para verificar su estado de
cuentas, detectar y solventar posibles descuadres, segiin anexo XIII de la precitada Orden de 10 de mayo de
2006.

b) En los meses de marzo y septiembre se realizara conciliacion bancaria de la cuenta del centro para
verificar su estado de cuentas, detectar y solventar posibles descuadres, segun anexo XII de la precitada Orden
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de 10 de mayo de 2006. Se podran realizar conciliaciones bancarias adicionales en todos aquellos meses en los
que se considere oportuno para la verificacion del estado de cuentas.

c¢) Durante el mes de octubre se elaborard y presentara para su aprobacion por parte del Consejo Escolar la
justificacion global del estado de cuentas del centro a 30 de septiembre, segiin anexo X de la precitada Orden
de 10 de mayo de 2006. Una vez aprobado por mayoria absoluta de los miembros con derecho a voto del
Consejo Escolar, dicha justificacion sera remitida debidamente firmada por el director y el secretario del
centro para su validacion por parte de la Delegacion Territorial de Educacion y los servicios centrales de la
Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion, segin anexo XI de la precitada
Orden de 10 de mayo de 2006.

d) En las fechas en las que la normativa asi lo requiera se elaborard y presentara para su aprobacion por parte
del Consejo Escolar la justificacion global del estado de cuentas de las partidas presupuestarias que requieran
de una justificacion especifica (gastos extraordinarios de funcionamiento de los ciclos formativos, gastos de
seguimiento de la FCT, Programa de Gratuidad de Libros de Texto, etc.). Una vez aprobado por mayoria
absoluta de los miembros con derecho a voto del Consejo Escolar, dicha justificacion serd remitida
debidamente firmada por el director y el secretario del centro para su validacion por parte de la Delegacion
Territorial de Educacion y los servicios centrales de la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en
materia de Educacion, segiin anexo XI especifico de la precitada Orden de 10 de mayo de 2006.

e) Los ingresos y gastos de los estados de cuentas se desglosaran segun su procedencia y finalidad: bienes
corrientes y servicios, adquisiciones de material inventariable, inversiones, etc.

f) Las cantidades no gastadas existentes en la cuenta del centro en el momento de la finalizacion del ejercicio
econdmico se incorporaran al siguiente ejercicio en concepto de remanentes del centro.

g) Las justificaciones originales y demas documentacion de caracter econdmico de los ingresos y gastos
contabilizados seran custodiadas en el centro, a disposicion de la Consejeria de la Junta de Andalucia
competente en materia de Educacion, los 6rganos de la Administracion estatal y autondomica con competencia
en materia de control y fiscalizacion econdmica y presupuestaria; y, en su caso, de los drganos de la Unioén
Europea con competencias en la materia cuando el centro hubiere recibido fondos procedentes de los mismos.

2.4. Programa de Gratuidad de Libros de Texto (PGL)

La gestion, funcionamiento y control del Programa de Gratuidad de Libros de Texto de la Junta de Andalucia se
encuentra principalmente regulada en el Decreto 227/2011, de 5 de julio, por el que se regula el depdsito, el
registro y la supervision de los libros de texto, asi como el procedimiento de seleccion de los mismos por los
centros docentes publicos de Andalucia y la Orden de 2 de noviembre de 2006, que modifica la de 27 de abril
de 2005, por la que se regula el Programa de Gratuidad de los Libros de Texto, dirigido al alumnado que curse
ensefianzas obligatorias en los centros docentes sostenidos con fondos publicos.

En el IES Juan de Mairena sera el secretario del centro el encargado de la organizacion y funcionamiento del
Programa de Gratuidad de Libros de Texto para los alumnos que cursen ensefianzas obligatorias, sin perjuicio
de las competencias que pudiera tener la Comision de gestion del PGL, en caso de haberse constituido dentro
del Consejo Escolar del centro. La gestion y funcionamiento en el centro del PGL se realizara en funcion de los
siguientes criterios:

a) Los libros de texto acogidos al PGL se seleccionaran, a propuesta de los departamentos didacticos
correspondientes, entre aquellos incluidos en el catilogo de gratuidad del registro de libros de texto de la
comunidad auténoma de Andalucia, atendiendo al periodo de vigencia minimo de 4 cursos académicos,
establecido en el articulo 19.1 del precitado Decreto 227/2011.
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b) En los cursos escolares en los que se establezca la renovacion de los libros de texto, se generardn los
correspondientes cheque - libros a disposicion de las familias del alumnado beneficiario, que tendran la
libertad de elegir la libreria o establecimiento comercial donde presentar el cheque - libro.

c) Los proveedores remitiran al centro las correspondientes facturas, con todos los requisitos formales
exigibles y acompaiiadas de los respectivos cheque - libros debidamente cumplimentados y sellados. El abono
de las facturas sera realizado por parte del centro para su posterior reimporte por parte de la Consejeria de la
Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.

d) En los casos individualizados en los que por causa de fuerza mayor se vea dificultada la obtencion de libros
de texto por la familia, los cheque - libros podran ser gestionados directamente por la direcciéon del centro,
preferentemente en las librerias o establecimientos comerciales mas préximos a los mismos, para entregar los
libros al alumnado correspondiente.

e) En los cursos escolares en los que se establezca la reutilizacion de los libros de texto, sera el centro el
encargado de la adquisicion y reposicion de los libros de texto que se consideren necesarios por aumento de
matricula, condiciones inadecuadas para su uso o extravio de ejemplares por causas no imputables al alumnado,
preferentemente en las librerias o establecimientos comerciales mas proximos al mismo.

f) En los casos de incorporaciones de nuevo alumnado a lo largo del curso escolar, serd el centro el encargado
de la adquisicion de nuevos libros de texto en caso de no poder atender a este alumnado con los libros
disponibles en el centro. En caso de tratarse de un traslado de matricula procedente de otro centro de la
comunidad auténoma de Andalucia, el alumnado debera justificar previamente la adecuada devolucién de los
libros de texto en su centro de procedencia segun modelo incluido como anexo VI en este Proyecto de Gestion.

g) Concluido el curso escolar, los libros de texto, como propiedad de la Administracion educativa, seran
reintegrados y depositados por el alumnado en el centro para su revision y posterior utilizacion en el siguiente
curso escolar. Para esta tarea, se podra requerir la colaboracion de las familias del alumnado beneficiario.

h) Una vez finalizada la vigencia de los libros de texto, se actuard de acuerdo con lo que disponga el secretario
del centro o la Comision del PGL, en caso de haberse constituido dentro del Consejo Escolar del centro.

i) En los casos de alumnado que no realice la devolucion de libros de texto o cuyo estado imposibilite su
posterior reutilizacion, el centro procederd a su reclamacion y reposicion, segin modelos incluidos como
anexos VII y VIII en este Proyecto de Gestion.

h) En el mes de junio se elaborard y presentara para su aprobacion por parte del Consejo Escolar la justificacion
global del estado de cuentas de las partidas presupuestarias asignadas al Programa de Gratuidad de Libros de
texto que requieren de justificacion especifica. Una vez aprobado por mayoria absoluta de los miembros con
derecho a voto del Consejo Escolar, dicha justificacion sera remitida debidamente firmada por el director y el
secretario del centro para su validacion por parte de la Delegacion Territorial de Educacion y los servicios
centrales de la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion, segiin anexo XI
especifico de la precitada Orden de 10 de mayo de 2006.

2.5. Actividades complementarias v extraescolares

La organizacion y funcionamiento de las actividades complementarias y extraescolares de los centros publicos
dependientes de la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion se encuentra
principalmente regulada en la Orden de 14 de julio de 1998 que regula las actividades complementarias y
extraescolares y los servicios prestados por los Centros Docentes Publicos no universitarios.

En el IES Juan de Mairena sera la persona que ostente la jefatura del departamento de actividades
complementarias y extraescolares (DACE) la encargada de la coordinacion de la organizacion de las
actividades complementarias y extraescolares del centro. El secretario del centro serd el encargado de la

12

Avda. de las Américas, s/n 41927 Mairena del Aljarafe (Sevilla)
Telf.: 955623305 Correo-e: 41700099.edu@juntadeandalucia.es




IES Juan de Mairena
(Mairena del Aljarafe, Sevilla)

Junta de AndalUCia IES Juan de Mairena
gestion econdmica relacionada con la organizacion y funcionamiento de dichas actividades en funcion de los
siguientes criterios:

a) Los gastos derivados de la organizacion de las actividades complementarias y extraescolares del alumnado se
financiaran, con caracter general, con las aportaciones del alumnado participante en las mismas.

b) A estas cantidades se podran afadir, en su caso, las aportaciones que pueda realizar el centro, las
cantidades procedentes de planes y programas cuyo objetivo sea la realizacion de este tipo de actividades y las
cantidades aportadas para este fin por cualquier entidad publica o privada.

c) Las aportaciones realizadas por los alumnos que sean recaudadas para la realizacion de actividades
extraescolares y complementarias seran debidamente registradas y contabilizadas como ingresos por recursos
propios del centro y se emplearan exclusivamente para los gastos de la actividad complementario o extraescolar
para la que hayan sido recaudadas.

d) En caso de ser necesaria la contratacion de servicios de transporte, adquisicion de entradas y cualquier otro
tipo de pago derivado de la organizacion de una actividad complementaria o extraescolar, éstos seran realizados
y abonados directamente por el centro, debiendo de quedar constancia de los mismos para cualquier posible
justificacion o reclamacion posterior.

e) El profesorado organizador de actividades complementarias y extraescolares deberd presentar tras la
realizacion éstas una hoja de registro detallando la informacion econdmica de la misma (dinero recaudado,
transporte, servicios contratados, etc.) segun modelo incluido como anexo IX en este Proyecto de Gestion.

2.6. Indemnizaciones por razon del servicio

La gestion de las indemnizaciones por razén del servicio del profesorado de los centros publicos dependientes
de la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion se encuentra principalmente
regulada por el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de
Andalucia y la Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razén del servicio.

En el IES Juan de Mairena el profesorado del centro tendra derecho a la percepcion de las correspondientes
indemnizaciones por razén del servicio por su participacion en actividades complementarias y extraescolares
organizadas por el centro y por los desplazamientos ocasionados por su asistencia a actividades de caracter
docente y/o formativo debidamente autorizadas por la direccion del centro.

El secretario del centro serd el encargado de la gestion de las indemnizaciones por razén del servicio del
profesorado en funcion de los siguientes criterios:

a) La direccion del centro podra aprobar las correspondientes indemnizaciones por razon del profesorado
derivadas de la realizacion de actividades complementarias y extraescolares y desplazamientos exclusivamente
si esas cantidades no fueran cubiertas por la organizacion de la actividad.

b) El profesorado, una vez finalizada su participacion en la actividad y/o desplazamiento, presentara solicitud
de indemnizacion por razén del servicio segiin modelo incluido como anexo X en este Proyecto de Gestion.

c) Las cantidades que seran abonadas en concepto de indemnizacion por razon del servicio dentro del
territorio del Estado espaiiol son las recogidas en la precitada Orden de 11 de julio de 2006:

o Alojamiento: 64,27 € (96,41 € en el caso de la ciudad de Madrid). Se devengara esta cantidad cuando la
actividad obligue a realizar las 2 comidas principales (almuerzo y cena) fuera de la residencia habitual y
el alojamiento de pernocta no se encuentre cubierto por la organizacion de la actividad.
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o Manutencion pernoctando: 40,82 € (41,78 € en el caso de la ciudad de Madrid). Se devengara esta
cantidad cuando la actividad obligue a realizar las 2 comidas principales (almuerzo y cena) fuera de la
residencia habitual y el alojamiento de pernocta si se encuentre cubierto por la organizacién de la
actividad.

o Manutencion sin pernoctar: 26,67 €. Se devengara esta cantidad cuando la actividad obligue a realizar
las 2 comidas principales (almuerzo y cena) fuera de la residencia habitual,

o Media manutencion: 20,41 € (20,89 € en el caso de la ciudad de Madrid). Se devengara esta cantidad
cuando la actividad obligue a realizar alguna de las 2 comidas principales (almuerzo o cena) fuera de la
residencia habitual.

o Kilometraje: 0,19 €/Km en caso de automdvil y 0,078 €/Km en caso de motocicleta. Se devengara
esta cantidad por el kilometraje realizado en desplazamientos en vehiculo particular no compartido con
otro profesorado participante en la misma actividad.

d) Las cantidades que seran abonadas en concepto de indemnizacion por razén del servicio fuera del
territorio del Estado espaiol son las recogidas para cada pais extranjero en la precitada Orden de 11 de julio
de 2006.

e) En el caso particular de los gastos de funcionamiento del seguimiento de la formacion en centros de trabajo
(FCT) de los alumnos de los ciclos formativos se requiere de una justificacién especifica. Por este motivo sera
requisito obligatorio por parte del profesorado tutor del alumnado del modulo de FCT la presentacion de una
orden de viaje previa autorizada por la direccion del centro para la visita a los centros de trabajo segiin modelo
incluido como anexo XI en este Proyecto de Gestion.

f) La realizacion de la visita de seguimiento debera ser debidamente justificada segun modelo recogido como
anexo XII en este Proyecto de Gestion.

g) Los desplazamientos realizados por el profesorado para el seguimiento de la FCT daran derecho a la
percepcion de las correspondientes indemnizaciones por razon del servicio en concepto de kilometraje segun
las cantidades relacionadas en el apartado c).

h) En las fechas en las que la normativa asi lo requiera se elaborard y presentard para su aprobacion por parte
del Consejo Escolar la justificacion global del estado de cuentas de las partidas presupuestarias asignadas al
seguimiento de la formacion en centros de trabajo (FCT), que requieren de justificacion especifica. Una vez
aprobado por mayoria absoluta de los miembros con derecho a voto del Consejo Escolar, dicha justificacion
sera remitida debidamente firmada por el director y el secretario del centro para su validacion por parte de la
Delegacion Territorial de Educacion y los servicios centrales de la Consejeria de la Junta de Andalucia
competente en materia de Educacion, segiin anexo XI especifico de la precitada Orden de 10 de mayo de 2006.
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3. GESTION DE LAS INSTALACIONES DEL CENTRO

La gestion de las instalaciones de los centros publicos dependientes de la Consejeria de la Junta de Andalucia
competente en materia de Educacion se encuentra principalmente regulada por el Decreto 327/2010, de 13 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los institutos de educacion secundaria.

La gestion de las instalaciones de los centros es una competencia ostentada por el director del centro (articulo
72.1.k del precitado Decreto 327/2010) y el secretario del centro (articulos 77.e y 77.f del precitado Decreto
327/2010).

3.1. Medidas para la conservacion v renovacion de las instalaciones v del equipamiento escolar

El establecimiento de medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipamiento
escolar es uno de los aspectos obligatorios a incluir en el Proyecto de Gestion del Plan de Centro, segun lo
establecido en articulo 27.2.c del precitado Decreto 327/2010.

En el IES Juan de Mairena sera el secretario del centro el encargado de coordinar y dirigir las medidas para la
conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipamiento escolar en funcion de los siguientes criterios:

a) Las instalaciones y el equipamiento escolar del centro deberdn conservarse de forma adecuada y renovarse
cuando resulte necesario y los recursos del centro asi lo permitan.

b) Para la adecuada conservacién de las instalaciones y el equipamiento escolar del centro resultara
imprescindible realizar un uso racional y adecuado de los mismos y se requerird para ello el compromiso y
colaboracion de todos los miembros de la comunidad educativa.

c) El deterioro de las instalaciones y el equipamiento escolar del centro producido de forma intencionada o
por un uso negligente por parte del alumnado se considerardn como conductas gravemente perjudiciales para
la convivencia. El centro procedera en estos casos a la reclamacion de la reparacion y reposicion de los dafios
causados por parte del alumnado y/o sus responsables legales.

d) El secretario del centro serd el responsable del control de las instalaciones y equipamiento escolar de uso
general del centro.

e) Los jefes de departamentos y coordinares de planes y programas educativos seran los responsables del
control de las instalaciones y equipamiento escolar de uso especifico para la imparticion de las materias propias
de sus respectivos departamentos, planes y programas.

f) Para el mantenimiento de las instalaciones y el equipamiento escolar que asi lo precisen el centro podra
recurrir a la contratacion de los profesionales, empresas y servicios especializados que considere conveniente.
g) Para la renovacion de las instalaciones y el equipamiento escolar que asi lo precisen el centro utilizard de
forma preferente las partidas de ingresos asignadas anualmente en concepto de inversiones por la Consejeria de
la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.

Durante el presente ejercicio econdmico 2022 — 2023 el centro cuenta con distintos contratos de
mantenimiento y conservacion para las instalaciones y el equipamiento escolar:
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a) Para el mantenimiento y conservacion general del centro, se tiene suscrito contrato anual con un técnico de
mantenimiento autonémo con horario de 50 horas mensuales para las pequefias reparaciones de albafileria,
carpinteria electricidad, fontaneria, etc. Para la comunicacion de las averias y desperfectos que se detecten se
procederd a su comunicacion al secretario del centro, que los trasladara al técnico de mantenimiento segun
modelo recogido como anexo XIII en este Proyecto de Gestion.

b) Para el mantenimiento y conservacion de las zonas verdes del centro, se tiene suscrito contrato anual con un
jardinero autonomo con horario de 15 horas mensuales para el mantenimiento de arboles y plantas.

c) Para el mantenimiento y conservacion de los ascensores del centro, se tiene suscrito contrato anual con una
empresa autorizada en elevadores para la revision periédica, inspecciones y reparaciones necesarias del mismo.

d) Para el mantenimiento y conservacion del equipamiento TIC del centro, se tiene suscrito contrato anual con
una empresa especializada para la realizacion de 3 visitas mensuales para solucion y reparacion de las distintas
incidencias. Para la comunicacion de las incidencias que se detecten se utilizara la aplicacion informatica puesta
a disposicion por la propia empresa.

e) Para el mantenimiento y conservacion de los equipos de reprografia del centro, se tiene suscrito contrato
anual con una empresa especializada que pone a disposicion del centro 4 fotocopiadoras de distintas
caracteristicas y funcionalidades. Para la comunicacion de las incidencias que se detecten se procedera a su
comunicacion al secretario del centro, que los trasladaré al servicio técnico de la empresa.

f) Para cualquier tipo de otras tareas de mantenimiento y conservacion de las instalaciones y el equipamiento
escolar del centro (cerramientos, fachadas, pintura, medidas de proteccion contraincendios, etc.) el centro podra
recurrir a la contratacion puntual o perioédica de los profesionales, empresas y servicios especializados que
considere conveniente.

3.2. Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del centro

El establecimiento de unos procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del centro es uno de
los aspectos obligatorios a incluir en el Proyecto de Gestion del Plan de Centro, segin lo establecido en
articulo 27.2.e del precitado Decreto 327/2010.

En el IES Juan de Mairena serd el secretario del centro el encargado de establecer los necesarios
procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del centro escolar en funcion de los siguientes
criterios:

a) Tendra la condicion de material inventariable todos aquellos bienes consistentes en mobiliario, equipo de
oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no fungible,
maquinas y herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel que no sea fungible.

b) Tendréan la condicion de material inventariable con caracter obligatorio para su registro en el inventario del
centro todos aquellos bienes cuyo valor unitario sea igual o superior a 300.51 €.

c¢) Tendrén la condicion de material inventariable con caracter voluntario para su registro en el inventario del
centro todos aquellos bienes cuyo valor unitario sea inferior a 300.51 €.

d) El registro del inventario anual general del centro recogera los movimientos de material inventariable del
centro reflejando tanto las altas como las bajas que se produzcan entre el 1 de julio y el 30 de junio de cada
curso escolar.

e) El registro del inventario anual general del centro serd llevado a cabo por el secretario del centro en el
apartado correspondiente del modulo de gestion econdmica de la aplicacion informatica Séneca de la
Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.
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f) El registro del inventario anual general del centro recogerd los siguientes datos del material inventariado:

o Nuimero de registro: numeracion correlativa de las adquisiciones de material.

o Fecha de alta: fecha en la que el material entrd a formar parte del inventario del centro.

o Fecha de baja: fecha en la que el material dejo de formar parte del inventario del centro.

o Numero de unidades: nimero de unidades del material que causan alta o baja.

o Descripcion del material: tipo de material y caracteristicas técnicas.

o Dependencia de adscripcion: departamentos o unidades organizativas a las que se adscriben el material.
o Localizacion: espacio o dependencia fisica donde se encuentre ubicado el material de que se trate.

o Procedencia de la entrada: actuacion administrativa o econémica origen del alta del material (dotacion,
adquisicion, donacion, etc.).

o Motivo de la baja: causa que provoca la baja del material (deterioro, pérdida, retirada, venta, etc.).

g) Los jefes de departamentos y coordinadores de planes y programas educativos actualizaran el inventario
del material existente en sus dependencias, en el formato que la secretaria del centro determine. El uso,
préstamo y utilizacién de este material sera responsabilidad de los jefes de departamentos y coordinadores de
planes y programas. En el caso de que un departamento decida localizar en otro espacio cualquier tipo de
material inventariable correspondiente a su departamento deberd comunicarlo previamente a la secretaria del
centro.

h) El registro del inventario anual general del material bibliografico y audiovisual del centro serd llevado a
cabo por la persona que ostente la coordinacién de la biblioteca del centro en el modulo BiblioWeb de la
aplicacion informdtica Séneca de la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.
Para esta tarea la personal que ostente la coordinacidon de la biblioteca del centro contara con la colaboracion
del profesorado que preste servicio de guardia en la biblioteca del centro y los jefes de departamentos respecto
al material bibliografico y audiovisual que les corresponda.

1) En el mes de junio se elaborara y presentara para su aprobacion por parte del Consejo Escolar el registro del
inventario anual general del centro y el registro de inventario de biblioteca segiin anexos VIII, VIII bis y IX
de la precitada Orden de 10 de mayo de 2006.

3.3. Criterios para la gestion sostenible de los recursos del instituto v de los residuos que genere

El establecimiento de unos criterios para la gestion sostenible de los recursos del instituto y de los residuos que
genere es uno de los aspectos obligatorios a incluir en el Proyecto de Gestion del Plan de Centro, segun lo
establecido en articulo 27.2.f del precitado Decreto 327/2010.

En el IES Juan de Mairena sera el secretario del centro el encargado de establecer los necesarios criterios para
la gestion sostenible de los recursos del instituto y de los residuos que genere en funcion de los siguientes
criterios:

a) Se intentaran reducir los consumos innecesarios y se estudiardn medidas que mejoren la eficiencia en el
consumo de energia eléctrica para la iluminacion del centro: evitar dejar luces encendidas en clases durante
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recreos y horas que no se utilicen, aprovechar la luz natural abriendo persianas, instalacion de luminarias de
bajo consumo, sustitucion de balastos electromagnéticos por electronicos; encendido y apagado automatico en
determinadas zonas con detectores de presencia, fotocélula o relojes, etc.

b) Se intentaran reducir los consumos innecesarios y se estudiaran medidas que mejoren la eficiencia en el
consumo de de energia eléctrica en la climatizacion del centro. Por ello los equipos de climatizacion del centro
se utilizara solamente en los dias en los que las temperaturas sean excesivamente bajas o altas, limitando las
temperaturas a las recomendaciones de la administracion. Se utilizard un sistema de encendido y apagado
automatico, y se zonificara el centro para climatizar en el horario de tarde solo las zonas que se usen.

c) Se intentaran evitar los consumos innecesarios y se estudiardn medidas que mejoren la eficiencia en el
consumo de agua en el centro: sistemas automaticos de riego para zonas ajardinadas, grifos de aseos y duchas
con fluxémetro, etc.

d) Se intentaran evitar los consumos innecesarios y se estudiaran medidas que mejoren la eficiencia en el uso
del papel y fotocopiadoras del centro: numero exacto de fotocopias que se vaya a utilizar, informacién
periddicamente de consumos a los departamentos y del centro, utilizaciéon de papel que no incluya aditivos
clorados y/o reciclado.

e) Se promoveran y estudiardn medidas que faciliten la recogida selectiva y reciclaje de los residuos
producidos por el centro: instalacion en colaboracion con empresas especializadas de reciclaje de contenedores
para papel, pilas usadas, cartuchos de tinta y toner, etc.

f) Se depositardn en los puntos limpios del entorno del centro aquellos residuos de aparatos eléctricos y
electronicos que por sus caracteristicas asi lo requieran: tubos fluorescentes, ordenadores, monitores,
impresoras, televisores, etc.

g) Se contemplard en el proyecto educativo del centro la educacion ambiental como parte destacada de la
formacion integral del alumnado, programandose durante el curso distintas campafias de concienciacion
ambiental.
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4. GESTION DEL PERSONAL DEL CENTRO

La gestion del personal de los centros publicos dependientes de la Consejeria de la Junta de Andalucia
competente en materia de Educacion se encuentra principalmente regulada para el personal docente por el
Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Orgénico de los institutos de educacion
secundaria y por la Orden de 8 de septiembre de 2010, por la que establece el procedimiento para la gestion de
las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos dependientes de esta Consejeria; y para el
personal no docente de administracion y servicios VI convenio colectivo del personal laboral de la
Administracion de la Junta de Andalucia.

La gestion del personal de los centros es una competencia ostentada por el director del centro para todo el
personal adscrito al centro (articulo 72.1.e del precitado Decreto 327/2010) y por delegacion de la direccion y
bajo su autoridad, por el jefe de estudios del centro para el personal docente (articulo 76.a del precitado
Decretto 327/2010) y el secretario del centro para el personal de administracion y servicios y de atencion
educativa complementaria (articulo 77.g del precitado Decreto 327/2010).

4.1. Personal docente. Criterios para la gestion de las sustituciones de las ausencias del profesorado

El establecimiento de unos criterios para la gestion de las sustituciones de las ausencias del profesorado es uno
de los aspectos obligatorios a incluir en el Proyecto de Gestion del Plan de Centro, segin lo establecido en
articulo 27.2.e del precitado Decreto 327/2010. La gestion de las sustituciones de las ausencias del profesorado
se encuentra principalmente regulada en la Orden de 8 de septiembre de 2010, por la que establece el
procedimiento para la gestion de las sustituciones del profesorado de los centros docentes publicos
dependientes de esta Consejeria. La gestion del personal de los centros es una competencia ostentada por el
director del centro para todo el personal adscrito al centro (articulo 72.1.e del precitado Decreto 327/2010) y
por delegacion de la direccion y bajo su autoridad, por el jefe de estudios del centro para el personal docente en
todo lo relativo al régimen académico y control de la asistencia al trabajo (articulo 77.g del precitado Decreto
327/2010).

En el IES Juan de Mairena seran el director y el jefe de estudios del centro los encargado de establecer los
criterios para la gestion de las sustituciones de las ausencias del profesorado en funcion de los siguientes
criterios:

a) El profesorado deberd comunicar las ausencias a la direccion del centro tan pronto como se tenga
conocimiento de las mismas. En caso de que el profesorado tenga conocimiento de su ausencia por anticipado,
lo comunicard con toda la antelacion posible a fin de poder gestionar de antemano su sustitucion.

b) El profesorado debera aportar tan pronto como le resulte posible la preceptiva documentacion justificativa
en funcion del tipo de ausencia.

c) El final de las ausencias y reincorporacion del profesorado al centro deberdn ser comunicadas tan pronto
como se tenga conocimiento de las mismas a fin de poder gestionar de antemano el final de su sustitucion.

d) El centro procederd a la grabacion de las ausencias y su documentacion justificativa en el apartado
correspondiente de la aplicacion informatica Séneca de la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en
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materia de Educacion. En caso de resultar necesario, se tramitara también comunicacion informativa a la
Delegacion Territorial de Educacion.

e) Con caracter mensual, la direccion del centro publicara parte con relacion nominal de ausencias del centro.

f) Para las ausencias de larga duracion (superiores a 10 dias lectivos) se solicitara sustitucion del profesorado
a la Delegacion Territorial de Educacion tan pronto como se tenga conocimiento de la misma mediante el
apartado correspondiente de la aplicacion informdtica Séneca de la Consejeria de la Junta de Andalucia
competente en materia de Educacion.

g) Para las ausencias de corta duracion (inferiores a 10 dias lectivos) no se solicitara sustitucion del
profesorado y el alumnado sera atendido en el aula por el profesorado de guardia.

h) Las ausencias diarias del profesorado del centro seran anotadas por parte del equipo directivo en el parte de
guardia existente en la sala de profesores para la organizacion y atencion de los grupos afectados por parte del
profesorado de guardia.

1) En los casos en que se tenga conocimiento con antelacion de la ausencia, el profesorado debera dejar
preparadas actividades y/o materiales de su materia correspondiente para el trabajo del alumnado.

j) En los casos en que se tenga conocimiento con antelacion de la ausencia del profesorado y éstas coincidan
con los primeros y ultimos tramos lectivos del dia, se podra generar autorizaciéon de salida del alumnado a
partir de 3° ESO para su firma digital por parte de las familias en la aplicacion informatica Séneca de la
Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.

k) En los casos en que las ausencias del profesorado generen un elevado numero de grupos sin profesor
superior al del profesorado de guardia, la jefatura de estudios del centro determinaré la posibilidad de bajar a
los grupos al patio y/o requerir la colaboracién del ademas de profesorado adicional que en ese momento
tenga horario de permanencia en el centro.

4.2. Personal no docente de administracion y servicios (PAS)

La gestion del personal no docente de admnistracion y servicios (PAS) de los centros publicos dependientes de
la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacién se encuentra principalmente
regulada por el VI convenio colectivo del personal laboral de la Administracion de la Junta de Andalucia. La
gestion del personal no docente de administracion y servicios (PAS) de los centros es una competencia
ostentada por el director del centro (articulo 72.1.e del precitado Decreto 327/2010) y por delegacion de la
direccion y bajo su autoridad, por el secretario del centro (articulo 77.g del precitado Decreto 327/2010).

En el IES Juan de Mairena seran el director y el secretario del centro los encargados de la gestion del personal
no docente de administracion y servicios (PAS) del centro en funcion de los siguientes criterios:

Calendario, jornada laboral y horario del PAS

El calendario, la jornada laboral y horario de trabajo del PAS se encuentran principalmente regulados en los
articulo 25 - 32 del precitado VI convenio colectivo del personal laboral. El calendario laboral anual del PAS
sera el establecido para cada afo por parte de la Junta de Andalucia.
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La jornada laboral ordinaria del PAS serd de 35 horas semanales, que a efectos de su realizacion podran
compensarse en periodos de coOmputo anual, con un total méximo de 1582 horas anuales de trabajo,
descontadas vacaciones y fiestas oficiales.

El horario de trabajo ordinario en la Administracion General serd de 8 a 15 horas de lunes a viernes, pudiendo
ser modificado, en su caso, por las necesidades especificas del servicio. Dentro de la jornada de trabajo, el
personal tendra derecho a un descanso de 30 minutos diarios que se computara como trabajo efectivo. Cuando
se realice la jornada de trabajo partida, dicho descanso se distribuird diariamente en dos periodos de descanso
de 20 minutos, en mafana y tarde, respectivamente, que igualmente se computaran como trabajo efectivo.

El PAS tendra una jornada laboral reducida de forma extraordinaria durante los siguientes periodos:

a) Durante 4 dias al afio, coincidiendo con la feria local, se reducird en una hora la duraciéon de la jornada
laboral a la finalizacion de la misma.

b) Durante el periodo de Navidad (desde el dia 24 de diciembre al 6 de enero), y durante el periodo de Semana
Santa, se reducird en una hora la duracion de la jornada laboral a la finalizacion de la misma.

c¢) Durante el periodo de verano comprendido entre el 16 de junio y el 15 de septiembre la jornada de trabajo
se reducird en media hora a la finalizacion de la misma. Para el personal funcionario de carrera y laboral fijo,
serd obligatoria la presencia entre las 8,00 y las 14,30 horas. La flexibilidad horaria estard comprendida entre
las 7,30 y las 8,00 horas y entre las 14,30 y las 15,30 horas.

Para todos los tipos de distribucion del tiempo de trabajo, siempre y cuando la organizacion y funcionamiento
del centro lo permita, existira flexibilidad horaria de hasta una hora de duracién, bien al inicio, bien a la
finalizacion de la jornada, siendo el resto de obligada permanencia. Las recuperaciones necesarias por causa de
dicha flexibilidad se realizardn a opcidon del personal, siempre y cuando las necesidades del servicio,
organizacion y funcionamiento del centro lo permitan, y atendiendo a las necesidades de trabajo existentes, que
vendran determinadas en la planificacion previa del centro. En los casos de reduccion de jornada no existira
posibilidad de flexibilidad horaria.

En el caso de que el centro permanezca cerrado los dias no lectivos se generard un déficit de horas de trabajo
que podréa suponer un incremento de la jornada diaria del PAS tal y como recoge el precitado VI convenio
colectivo del personal laboral.

La jornada laboral del PAS del grupo profesional de administracion se organizara de la siguiente forma:

Horario Entra | Sale Observaciones

Horario invierno

(16/09 - 15/06)

08:00 | 15:00 | 30 minutos de descanso para desayuno.

Horario verano

(16/06 - 15/09)

08:00 | 14:30 | 30 minutos de descanso para desayuno.

La atencion al publico de la secretaria serda de 10 a 12:30 h con caracter ordinario, amplidndose en fung
necesidades del centro en los periodos de matriculacion.
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La jornada laboral del PAS del grupo profesional de limpieza se organizara de la siguiente forma:

Horario Entra | Sale Observaciones
Horario invierno 30 minutos de descanso para merienda.
14:00 | 21:00
(16/09 - 15/06) Cierre del centro a la salida.
Horario verano 30 minutos de descanso para desayuno.
08:00 | 14:30
(16/06 - 15/09) Horario de verano aplicable desde final de actividad lectiva del centro.

Cuando se produzcan el cambio de jornada laboral del horario habitual de tarde al horario de mafiana a la
finalizacion de la actividad lectiva, el centro procederd a comunicar a la Delegacion territorial de Educacion
el PAS del grupo profesional de limpieza que prestara su servicio en el centro durante esas jornadas.

La jornada laboral del PAS del grupo profesional de ordenanzas se organizard de la siguiente forma:

Horario Entra Sale Observaciones
Turno 1 Turno 1
08:00 15:00
Horario invierno | Tyumo 2 Turno 2 | 30 minutos de descanso para desayuno.
(16/09 - 15/06) 08:15 15:15 | Siempre debe haber 2 ordenanzas en servicio.
Turno 3 Turno 3
08:30 15:30
Horario verano 30 minutos de descanso para desayuno.
(16/06 - 15/09) 08:00 14:30 ?e?:;go de verano aplicable desde final de actividad lectiva del

Cuando las necesidades de funcionamiento del centro establezcan la necesidad de abrir el centro en horario
de tarde (atencion de tutorias, sesiones de evaluacion, reuniones de claustro y consejo escolar, etc.) el centro
procederd a comunicar a la Delegacion territorial de Educacion el PAS del grupo profesional de ordenanzas
que prestard su servicio en el centro durante esas jornadas.

Vacaciones v permisos

Las vacaciones y permisos del PAS estan reguladas en los articulos 35 - 40 del precitado VI convenio colectivo
del personal laboral. En los centros docentes, en los que el calendario lectivo establece el cierre de sus
instalaciones por cese de la actividad en periodos determinados (navidad, Semana Santa, mes de agosto), el
PAS disfrutard sus vacaciones durante dichos periodos y podra disfrutar de mas de un mes de vacaciones
coincidiendo con tales periodos de inactividad siempre que se cumplan los siguientes requisitos:
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o Que se respete la jornada laboral segin el coémputo establecido en el articulo 25.1 del precitado VI
convenio colectivo del personal laboral .

o Que la jornada resultante de la adaptacion de la jornada anual a los dias efectivos de trabajo no supere,
en ningun caso las 9 horas diarias.

o Que, en todo caso, dicho personal disfrute de un minimo de 36 horas semanales ininterrumpidas de
descanso.

o Que queden atendidos los servicios de mantenimiento, conservacion, reparacion y similares.

A la hora de conceder permisos para asistencia a cursos de formacidon o por asuntos particulares, se procurara
siempre llegar a un acuerdo para su disfrute por parte del PAS. De no ser posible el acuerdo se atendera a la
antigiiedad para conceder el permiso, siempre que las necesidades del servicio lo permitan. Se entendera que
el servicio no esta cubierto cuando sélo quede una persona de servicio, en cada uno de los grupos profesionales
que integran el PAS. Por lo tanto, los dias de asuntos propios o los permisos de formacion no se podran
disfrutar en el caso que esté de baja o de permiso un miembro del colectivo.

En caso del colectivo de administracion y ordenanzas, el servicio deberad estar cubierto por el 100 % del
personal en los dias de inicio y final de trimestre, periodos de evaluaciones y de matriculacion. Asi mismo, se
entenderd que el servicio no esta cubierto si en una semana hay mas de dos dias en los que no esta al completo
personal del colectivo correspondiente.

Tareas v funciones del PAS

Las tareas y funciones competencia de los distintos grupos del PAS son las establecidas por los articulos 12 - 14
del precitado VI convenio colectivo del personal laboral y por la normativa especifica que los regula en detalle
para cada uno de los grupos profesionales respectivos.

Las tareas del PAS del grupo profesional de administracion seran las siguientes:

a) La gestion de los distintos tramites administrativos establecido para los centros docentes por la Consejeria
de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion que no sean competencia directa del equipo
directivo del centro.

b) La generacion y tramitacion de los documentos administrativos y de caracter educativo que establezca la
Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.

c) La atenciéon al publico en los horarios que sean establecidos para ello en funcidon de las necesidades del
centro.

d) Cualquier otro tipo de gestion y/o tramite administrativo que establezca la direccion del centro en funcién
de las necesidades del servicio.

Las tareas del PAS del grupo profesional de limpieza seran las siguientes:

a) La limpieza general de los espacios e instalaciones interiores y exteriores de las distintas dependencias del
centro.
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b) La realizacion de sus funciones seglin la distribucion de espacios rotatorios establecida por el secretario del
centro segun modelo incluido como anexo XIV en este Proyecto de Gestion.

c) La custodia, buen uso y reposicion del material de limpieza que la secretaria del centro ponga a su
disposicion para la realizacion de sus tareas.

d) El cierre del centro y activacion de la alarma general en todos aquellos dias en los que a la finalizacion de
su jornada laboral sean el Gltimo personal en abandonar el centro.

Las tareas del PAS del grupo profesional de ordenzas seran las siguientes:

a) Tareas al inicio de la jornada escolar (de 8 a 8:30 h):

o Apertura de la puerta de la extension.

o Apertura de las puertas de emergencia de los niveles 1 y 2.

o Apertura de los aseos del patio de la biblioteca.

o Conexion de la megafonia.

o Comprobacion de que el SUM esté ordenado.

o Comprobacion de que los carros de portatiles y tabletas estan en carga.

o Encendido de las luces de los pasillos y activacion los diferenciales de los distintos cuadros eléctricos
(radiadores, pasillos nivel 2, extension).

o Ordenacion de la sala de profesores (colocar hoja de firmas, ordenar sillas y material de las mesas,
reponer folios en la fotocopiadora).

o Cualquier otra que vaya surgiendo a lo largo del curso.

b) Tareas durante la jornada escolar (08:30 - 14:45):

o Atencion a proveedores.
o Atencion del teléfono.
o Apertura y cierre del porton de exterior durante el recreo para facilitar la salida del alumnado.

o Apertura y cierre de la puerta exterior del centro que deberd permanecer cerrada durante toda la jornada
escolar.

o Apertura y cierre y apertura de la puerta de acceso a la extension en los recreos.
o Colaboracion con el control de la salida en los recreos.
o Control de préstamo de llaves y dispositivos.

o Control del personal ajeno al centro, identificacion y acompafiamiento, si fuera necesario, a los
despachos.
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o Control, fuera de la conserjeria, de la entrada y salida del centro, por la puerta interior, teniendo en
cuenta que:

¢ El alumnado entrara libremente durante los 5 minutes posteriores a la hora de inicio de clase.

¢ El alumnado que llegue pasados esos 5 minutos posteriores serd conducido a la biblioteca por el
profesorado de guardia, que sera avisado por los ordenanzas de no encontrarse en la puerta.

e Pasados 15 minutos de la hora de inicio de clase no se abrira la puerta al alumnado a no ser que
¢éste venga con un justificante del retraso.

o Localizacién de alumnado y profesorado.

o Realizacion de encuadernaciones y plastificaciones.
o Realizacion de fotocopias.

o Recogida y reparto de correo y paqueteria.

o Traslado de material.

o Cualquier otra que vaya surgiendo a lo largo del curso.

c) Tareas al final de la jornada escolar (14:45 - 15:15):

o Apagado de luces y aires acondicionados de los despachos, biblioteca y SUM.

o Apagado de los diferenciales de los distintos cuadros eléctricos (radiadores pasillos nivel 2, extension y
cuadro de luces nivel 2).

o Apertura de la puerta exterior no antes de las 14:50 h y de la puerta interior del centro a las 14:58 h.
o Cierre de persianas de las plantas 2,4 y 6.

o Cierre de puertas de emergencia de los niveles 1 y 2 y extension una vez que el alumnado ha terminado
de salir.

o Comprobacion del apagado de aires acondicionados, cerrar ventanas.
o Recuento de llaves y dispositivos (portatil, mando proyector del SUM, altavoces, etc.) no devueltos.

o Cualquier otra tarea que vaya surgiendo a lo largo del curso.

Ropa de trabajo

La gestion de la dotacion de la ropa de trabajo para el PAS con derecho a la misma (personal de limpiez y
ordenanzas) estd regulada por el articulo 56 del precitado VI convenio colectivo y se realizard por parte del
centro en funcion de los siguientes criterios:

a) Anualmente el centro serd dotado por Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de
Educacion de una dotacién presupuestaria especifica en concepto de ropa de trabajo para el PAS con derecho
a la misma (grupos profesionales de limpieza y ordenanzas)
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b) Una vez recibida la dotacidon presupuestaria y comprobada por el centro la relaciéon nominal del personal
destinatario de la misma, el centro procedera a la dotacion de la misma siguiendo el procedimiento que
establezca y aprueba el Consejo escolar del centro.

¢) Dicho procedimiento de dotacion podra ser organizado mediante el abono directo por parte del centro a un
establecimiento especializado para su recogida por parte del PAS destinatario o mediante el reimporte al PAS
destinatario de las adquisiciones previamente realizadas, con la autorizacion previa del secretario del centro.

d) La dotacién econdmica maxima de la que dispondrd de forma individual el PAS destinatario serd la
establecida por la normativa vigente. Para el presente afio 2022 dichas cantidades asciende a un méaximo de
132,22 € para el PAS del grupo profesional de limpieza y de 300,51 € para el PAS del grupo profesional de
ordenanzas.

e) La dotacidon econdmica para cada PAS destinatario de las mismas deberd destinarse al fin previsto por la
normativa (ropa para uso en horario de trabajo) y debera ajustarse a las prendas establecidas por la normativa
y recogidas segun modelo incluido como anexo XIV en este Proyecto de Gestion.

f) Una vez recibida la dotacion de ropa de trabajo correspondiente cada PAS destinatario de las mismas debera
cumplimentar y entregar documento justificativo de las mismas segiin modelo incluido como anexo XV en
este Proyecto de Gestion.

PAS de empresas externas

En el caso del PAS que preste sus servicios en el centro como personal empleado por empresas externas que
hayan sido contratadas por parte del propio centro o por parte de la Administracion, la regulacion del
calendario, jornada laboral, horario, tareas, vacaciones y permisos se regirdn por las condiciones y cldusulas
establecidas en los contratos que hayan sido suscrito a este respecto por parte de la Administracion y las
empresas adjudicatarias.

4.3. Auxiliares de conversacion

La gestion de los auxiliares de conversacion que prestan sus servicios en los centros publicos dependientes de la
Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion se encuentra principalmente regulada
en la Orden de 22 de septiembre de 2011, por la que se establecen las modalidades de provision y las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones a auxiliares de conversacion y la Instruccion 20/2022, de 21 de
julio, de la Direccion General de Ordenacion y Evaluacion Educativa, sobre auxiliares de conversacion para el
curso escolar 2022/2023.

En el IES Juan de Mairena sera la persona que ostente la coordinacién del programa de centro bilingiie en
inglés la encargada de la coordinacién y organizacién del horario y actividades de cardcter docente de la
auxiliar de conversacion. El secretario del centro serd el encargado de la gestion econdmica relacionada con la
auxiliar de conversacion en funcion de los siguientes criterios:

a) En el mes de octubre, tras su incorporacion al centro, el auxiliar de conversacion debera cumplimentar y
entregar documento de comunicacion de su cuenta bancaria segin anexo VI de la precitada Instruccion 20/2022.

b) Entre los meses de octubre a mayo, el centro procedera al abono de la cantidad de 700 € mensuales en
concepto de subvencion en la cuenta comunicada por el auxiliar de conversacion. El abono se realizdra siempre
a mes vencido y por transferencia bancaria.
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c) El auxiliar de conversacion deberd firmar un recibi por cada uno de los pagos mensuales segiin anexo IV de
la precitada Instruccion 20/2022.

d) La cuantia total de estos abonos mensuales serd de 5600 € anuales que seran ingresados en la cuenta del
centro por la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion.

e) En el caso de auxiliares de conversacion que presten su colaboracion en 2 centros de destino, dicho abono
serd llevado a cabo por el primer centro reflejado en el nombramiento del auxiliar de conversacion.

f) El centro comprobara el cumplimiento y efectividad de las condiciones o requisitos determinantes para el
otorgamiento de las subvenciones, asi como la realizacion de la actividad, recuperacion de horas en su caso, y
cumplimiento de la finalidad que determinen la concesion de dicha ayuda, registrando toda la documentacion
necesaria en la aplicacion informética Séneca de la Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia
de Educacion.

g) En el plazo de un mes después de que el auxiliar o la auxiliar de conversacion haya finalizado su actividad
en el centro educativo, conforme a lo expresado en el articulo 29.2 de la precitada Orden de 22 de septiembre
de 2011 debera cumplimentar y firmar la preceptiva documentacion en la aplicacion informatica Séneca de la
Consejeria de la Junta de Andalucia competente en materia de Educacion:

o Declaracion firmada por los beneficiarios y las beneficiarias de haber cumplido las condiciones y la
finalidad para la que les fue concedida la ayuda conforme al anexo II de la precitada Orden de 22 de
septiembre de 2011.

o Informe de la Direccion del centro educativo en el que justifique que la actividad realizada ha cumplido
el objetivo para el que la ayuda fue concedida, en el que se indicard si el auxiliar o la auxiliar de
conversacion ha desarrollado sus actividades de manera satisfactoria o no satisfactoria, conforme al
anexo III de la precitada Orden de 22 de septiembre de 2011. En el caso de auxiliares con dos centros de
destino, las personas responsables de la direccion de ambos centros deberan cumplimentar este Anexo.

o Los recibos mensuales justificativos de que los auxiliares y las auxiliares de conversacion han recibido
los pagos, correspondientes a los meses en que han realizado sus funciones, emitidos por los centros
educativos en calidad de entidades colaboradoras, conforme al anexo IV de la precitada Orden de 22 de
septiembre de 2011.

o Los centros cofinanciados en el marco del programa operativo Fondo Social Europeo de Andalucia,
deberan generar y firmar en el sistema de informacion Séneca el informe de certificacién de las horas de
colaboracion de los auxiliares y las auxiliares de conversacion.
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Junta de Andalucia

ANEXO 1. PRESUPUESTO DE INGRESOS (EJERCICIO 2022 - 2023)

Ref Doc.: Anexol GesEco

IES Juan de Mairena
(Mairena del Aljarafe, Sevilla)

IES Juan de Mairena

JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Desarrollo Educative y F.P.
I.E.S. Juan de Mairena

ANEXD |
Centro: LES. Juan da Mairena Curso Escolar: 2023
Codigo: 417000 Provinc la: Seilla Localidad:  Mairena del Aljarafe
|- PRESUPUESTO DE INGRESDS ]
teosos |~ RINCE T | St
CONCEPTOS PROPIOS |5 RAGASTOS| PARA | OTRAS ENTIDADES
CORRIENTES | INVERSIONES
INGRESOS
Recaudantn seTvion o= folomopas 100,00
Imgresos por &l Serddo de Aclividades Exiraescolares 1100, O
Sequro Escolar 850,00
Alputle 1 |nastalamones 2.300,00
Indemnizaciones por RoturaDetenorno de Enseres 100,
Maquines Expendedoras 0
Fianza s/Depbaiios 100,
Venta de Maienal Invenianable por Detenoro 100,
Reposicon Libres de Texio 100, 03
Oiros Ingresos Recursos Propios 500, i)
G.F. Exira, De Ciclos Formativos 18,000,000
(385105 Oe I UNGONEMIENID ONGnanos B0, 000,00
Premios y Ayudas 0, 00y
Proyecio Escusla Espacio d= Paz 0,00
Wecesidades Educativas Espeaales 0,00
Fopa de Trabajo 350000
Ayudas Indihad. de Trmq:me Escolar AITE 1.500 00
Programa de Profundizedtn de Conocimienios (PROFUNDZA) 0,00
Erasmus: Ayuda Complementana Junia de Andalucla 0, Oy
Sequimienio I Ormacion Centros de 1Tabajo 151:.@
PROATTRANSF ORMATE ﬂ.g
Pian de Lechwra y Bibliolecas 0,
Dotacion para Imersiones 35 .000,00
T Programa de Graluidad de Libros de Texio 15.000,00
Programa de Pluriling lismo Auxilisres de Conversa. 5.6:00,00
PROGRAMA DE INTERCAMBIOS ESCOLARES 1.200,00
PROYECTOS OF INNOVAGION EDUCATIVA 3 000,00
Pacip Estado Vidlencia Gensro 120000
Gasks EXIE0Mnancs 4.500,00
Gf Extra Tribunales 00, 00
Aporiecitn Asooecion Padres de Alumnos 1
Aporiacionss pars Actiidades Eﬂﬁ
Aporiaciones de oiras entidades 160,00
Proyecios Eraamus 20,000 ,00
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JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

|LE.S. Juan de Mairzna
ANEXO |

Centro: LE.S. Juan d= Mairens Curso Escolar: 2OFIHEY
Codigo: 41 DD Provincla: Savlla Localldad: Madrena del Alarafe

P UPUE DE INGRE

Totales: B 1% ;ﬁ m
Total global ingresos: | 253253 81

La aprobadin ded presente Presupussio gueda recogida en el Ada del Conssjo Escolar relafiva a la seskn celetwads =l dia 18 de octubre de 2022

RECURSOS Ree DE L’.-T:'EEE’E"'E" mﬁcniéumﬁ oE
CONCEPTOS REETCS FARA GASTOS PARA OTRAS ENTIDADES
CORRIENTES | INVERSIONES
Relengones de IRFF smq
Aportaciones de Conporadionss Locales I 100,
Iniere ses Bancanos [iTH]
Total Ingresos segun procedencia:; m 14&@5&!1 Mnﬂ?ﬂq
REMAMENTES
§ Femanenies de Recursos Propios 0,00
Remanenie Dolactn gasios fUnGon ameenio 4z.31 5;4
g Remanenie ejerocio anienor Inversionss 256814
g Total remanentes segun procede ncla:
=]
2

wope H Seoetano
Bl Direxcior
Tolosa Alarcon, Angsl Cories Rivas, Alsjandro
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ANEXO II. PRESUPUESTO DE GASTOS (EJERCICIO 2022 - 2023)

JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

I.E.S. Juan de Maimna
ANEXO NI

Centro: LES. Juan de Mairena Curso Escolar: POZHR0ES
Codigo: 41700050 Provincla: Senilla Localidad: M airena ded Aljarafe

| PRESUPUESTO DE GASTOS I

500,00

Maguinaria, instal aoones y ulllae 2.000,00 |

Material de transporte 500,00

Mobiliano  ENEETEs 500,00

Equiipos para procesos de informacion 6. 000,00

Matenial deporivo 500,00

Oirno inmovilizado maierial 0000 10.50:0,00
1.Z- Pagos a cuenta
1.3 Reparacian y Conservacion

Temrenos y bienss nafurales 3.600,00

IMantenimisnio de edifidos 24.000,00

Mantenimiento de insislaciones, equipos 12.000,00

Elementos de franspons 0,00

Tobiliano y enseres 200000 |

Mantenimisnio de equipos para procesos d 4.000,00

Odro inmovilizado malerial 11000, 060 46,6 00,00
1.4.- Material no Imventarizable

Material de oficing 36.000,00

. ONaUITEDIES. G Teprogratia 200000 | 38.000,00
1.5- Suminktros

Agua 4.000,00

Combustible para calefacdin 0,00

Produdios alimen Bicios E00 00

Vestuanio 3.800,0d

Produdos fammaccuicos EO000

Odros suminds inos 1.000,00

Material de impieza, aseo, producios la 10.000,00

Material y menaje de hostelerla 500,00

Matenal d= Isboratornio 500,00 20.800,00
1.6.- Comunicaciones

Sanicios telefonicos 1.1000,00

Sarvicios postales 500,00

Informaticas 200,00 1. 800,00
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JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.
|.E.5. Juan de Mairena

ANEXO N
Centra: LES. Jusn de Mainens Curso Escolar 2E0ES
Cadigo: 41 T Provincia:  Sellla Localldad:  Mairena del ABarafe
CONCEPTOS. MPORTES DESGLOSADOS | IMPORTES GLOBALES

1.6.- Comunicaciones

Oriros gasios o2 COMmUNcBmnnes 200,00 1. 500,00
1.7- Transpores

Desplazamisnios £.000,00

Pores 300,00 8.300,00
1.8.- Gastos dhversos

Primas de seguns 2,500 00

Tributos 500,00

Odros gasios diversos 50,000 00

Indemnizaciones por raztn del servico 5. 000,00

Transierencias a familias e insfitucions 500,00

Depariamenio de ... 35,43 58.53543
1.4~ Trabajos realizados por otras empresas y profesionales

Sendcio de impleza 00,00

Seguridad 500,00

Postales o similares 250,00

Disefio y nuevios serdcios en sisiemas de 0000

Otros 1.000,00

Acthadades exiraescolares 2.500,00 5.050,00

TOTAL GASTOS CORRIENTES EN BIEMES Y SERVICIOS: 1896854
 2- ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE

1.1~ Uso general del centro

M aquinarnia, insialadones v wiillaje (1 5.000,00

Elemenios de transporie (iimie del 10%) 0,00

Wobiliano y enseres (Imie ol 1096 5 (00,00

Malenal ddachico (imie del 10%} 2.000,00

Libros 2.000,00

Sislemas pars procesos de indormacion (1 5.000,00

Otro inmovillizedo maienal (limite del 1 2.000,00

Gastos eninversiones de cardoer inmate 1.000,00 22.000,00
7.2- Departamentos U olras entidaces

Maguinaria, insialacones v ulillaje (1 1.000,00

Elemenios de fransporie (limile ded 10%) 0,00

Mobiliano y enseres (limie del 10%;) 1.000,00 4. 000,00
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JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

|LE.S. Juan de Mairena
ANEXO I

Centro: LE.S. Jusn de Mairens Curso Escolar i e i

Codigo: 1 T Provincia: Seulis Localidad: M eirena ded Aljarafe

| PRESUPUESTO DE GASTOS I

Z.L- Departamentos u otras entid ades
Sisiemas para procescs e informaciom (1 1.1000,00
Oiro Inmovilizado makenal (iinhe ol 1 200,00 |
Gastos en inversionss de cardcler inmate 500,00 4. 000,00
TOTAL ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: 26.000,00(
" 3- INVERSIONES
3.1.- Obras de mejora o adecuacion de espacios | instalaciones
Proyecio de... 25.000,00 25.0000,00
3.2- Equipamiento
M aguinarnia, insial scdones v ulillage 4,000 00
Elementos de trans porie 0,00
Mobdiianio y enseres 400000
Gistemas para proCesos o8 Mo Mackon 4.000,00 |
Ciino iInmowilizaco makenal 0,00
Gasios en inversiones o caracler inmate EEE18 1256818
TOTAL INVERSIONES: 37.568,1
TOTAL GASTOS: I 253208

La aprobacion del presente Presupuesto queda recogida en el Acta del Consejo Escolar relativa a la sesion celebrada
el dia 18 de octubre de 2022.

W B Seoetanio
H Director
Tolbosa Al arctn, Angel Cories Rivas, Alsjandnn

32

Avda. de las Américas, s/n 41927 Mairena del Aljarafe (Sevilla)
Telf:: 955623305 Correo-e: 41700099.edu@juntadeandalucia.es




Junta de Andalucia

IES Juan de Mairena
(Mairena del Aljarafe, Sevilla)

IES Juan de Mairena

ANEXO III. PRESUPUESTO POR CENTROS DE GASTO (EJERCICIO 2022 - 2023)

PRESUPUESTO 2022 - 2023
PRESUPUESTO DE CENTROS DE GASTO
PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO
(100 % = 90000 €)
CONCEPTO PORCENTAJE PRESUPUESTO
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO 100 % 90000 €
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DE DEPARTAMENTOS 10 % 9000 €
PRESUPUESTO DE DEPARTAMENTOS
(100 % = 9000 €)
DEPARTAMENTO PORCENTAJE PRESUPUESTO
DEPARTAMENTOS ESPECIALES 30 % 2700 €
DEPARTAMENTOS ORDINARIOS 70 % 6300 €
TOTAL DEPARTAMENTOS 100 % 9000 €
PRESUPUESTO DE DEPARTAMENTOS ESPECIALES
(30 % =2700 €)

DEPARTAMENTO PORCENTAJE PRESUPUESTO
BIBLIOTECA 12 % 1080 €
COEDUCACION 2,5% 225€
DACE 14 % 1260 €
RELIGION 1,5% 135€
TOTAL DEPARTAMENTOS ESPECIALES 30 % 2700 €
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PRESUPUESTO DE DEPARTAMENTOS ORDINARIOS
(70 % = 6300 €)

CONCEPTO PORCENTAJE PRESUPUESTO
REPARTO COMUN GENERAL 42 % 3780 €
REPARTO PROPORCIONAL ESO & BACHILLERATO 21 % 1890 €
REPARTO ESPECIAL COMPENSATORIO 7% 630 €
TOTAL DEPARTAMENTOS ORDINARIOS 70 % 6300 €
DEPARTAMENTO REP. COM. | REP. PRO. | REP. ESP. | PRESUPUESTO
BIOLOGIA Y GEOLOGIA 236,25 € 81,45€ 135 € 452,70 €
CULTURA CLASICA 23625 € 27.15€ 263,40 €
DIBUJO 236,25 € 108,60 € 90 € 434,85 €
ECONOMIA Y FOL 23625 € 81.45€ 317,70 €
EDUCACION FIiSICA 236,25 € 140,25 € 376,50 €
FILOSOFIA 236,25 € 81,45€ 317,70 €
FISICA Y QUIMICA 23625 € 108,60 € 135 € 479,85 €
FRANCES 236,25 € 5430 € 290,55 €
GEOGRAFIA E HISTORIA 236,25 € 217,20 € 453,45 €
INFORMATICA 23625 € 93,60 € 329,85 €
INGLES 236,25 € 190,05 € 426,30 €
LENGUA 236,25 € 271,50 € 507,75 €
MATEMATICAS 236,25 € 217,20 € 453,45 €
MUSICA 236,25 € 54,30 € 90 € 380,55 €
ORIENTACION 23625 € 81.45€ 317,70 €
TECNOLOGIA 236,25 € 81,45€ 180 € 497,70 €
TOTAL DEPARTAMENTOS ORDINARIOS 3780 € 1890 € 630 € 6300 €
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PRESUPUESTO DE PROYECTOS ERASMUS

(100 % = 20936 €)
CONCEPTO PORCENTAJE PRESUPUESTO
ERASMUS+ LET’S IMPROVE FPGM (KA102) 47,75 % 10000 €
ERASMUS+ FPGS (KA103) 4,5 % 936 €
ERASMUS+ FPGS (KA131) 47,75 % 10000 €
TOTAL ERASMUS 100 % 20936 €

PRESUPUESTO DE OTROS CENTROS DE GASTO

(100 % = 29000 €)
CONCEPTO PORCENTAJE PRESUPUESTO
AUXILIAR DE CONVERSACION 19.3% 5600 €
CFGM SMR 27,6 % 8000 €
CFGS EASD 37,9 % 11000 €
PACTO DE ESTADO CONTRA LA VIOLENCIA DE GENERO 42 % 1200 €
PROYECTO DE INTERCAMBIOS PICASSO MOB 4,3 % 1250 €
PROYECTOS STEAM 6,7 % 1950 €
TOTAL OTROS CENTROS DE GASTO 100 % 29000 €

PRESUPUESTO DE SERVICIOS DEL CENTRO

(100 % = 6000 €)
CONCEPTO PORCENTAJE PRESUPUESTO
DIETAS Y DESPLAZAMIENTOS 83,35 % 5000 €
TRANSPORTES 16,65 % 1000 €
TOTAL SERVICIOS DEL CENTRO 100 % 6000 €
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ANEXO IV. CONTRATO DE ALQUILER DE TAQUILLAS DEL CENTRO

Las taquillas disponibles son un servicio adicional que el centro pone a disposicion del alumnado. Este servicio
no es obligatorio y por tanto solo dispondra del mismo quien lo solicite. Es un servicio en régimen de alquiler
que tiene un coste de 20 € por un curso académico.

1. E1 [ES Juan de Mairena entrega una taquilla con su llave correspondiente para deposito de materiales propios
de la actividad educativa, sin que la misma pueda ser utilizadas para otros fines. Se recomienda que el alumno/a
lleve en su cartera el material de media jornada (las tres primeras horas de clase) y use el tiempo del recreo para
cambiar el material para la segunda parte de la jornada.

2. El alumno/a debera inspeccionar la taquilla asignada, confirmando que se encuentra en perfecto estado para
el uso al que va a ser destinada.

3. El presente contrato comienza en el dia de su firma, finalizando en fecha de 30 de junio del presente curso.

4. El precio del arrendamiento de la taquilla es de 20 € no pudiendo ser subalquilada a ningiin otro alumno/a. En
caso de pérdida o deterioro de la llave, el alumno debera abonar la cantidad de 5 € en concepto de abono de la
copia de la llave correspondiente.

5. La taquilla y su llave correspondiente seran devueltas al finalizar el curso en junio, procediéndose a la
apertura de ésta. El centro se reserva el derecho a la apertura de la taquilla en cualquier momento en presencia
del alumno/a arrendatario/a.

6. El uso y servicio de la taquilla esta sujeto al régimen disciplinario del centro. No obstante, el uso inadecuado

y el deterioro intencionado ocasionado en la misma puede dar lugar a la anulacion del presente alquiler sin que
ello suponga la devolucion de las cantidades satisfechas en la formalizacion de éste.

D/D? alumno/a del curso abona la cantidad de

20 € en concepto de alquiler de la taquilla arriba indicada, aceptando las condiciones de uso especificadas en el

presente contrato.

En Mairena del Aljarafe (Sevilla), a de de
EL ALUMNO/A EL PADRE / MADRE / TUTOR LEGAL
FDO: FDO:
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ANEXO V. RECIBO DE ANTICIPO DE CAJA

D°/D* con DNI ha recibido
la cantidad de € en concepto de anticipo de caja para la compra del siguiente material:
Recibi, en Mairena del Aljarafe (Sevilla), a de de
FDO:
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ANEXO VI. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES POR
PARTE DE LOS BENEFICIARIOS DEL. PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS

D. Alejandro Cortés Rivas, secretario del IES Juan de Mairena de Mairena del Aljarafe (Sevilla) en
representacion del Director de este centro D. Angel Tolosa Alarcon

CERTIFICA

Que el alumno/a , matriculada en este centro durante el presente

curso en el nivel de

Si ha cumplido con las obligaciones de los beneficiarios contempladas en la normativa del
programa de gratuidad de libros de texto en Andalucia, es decir, ha hecho un uso adecuado y
cuidadoso de los libros y ha entregado los libros en este centro donde ha estado escolarizado, o ha
repuesto el material que hubiese extraviado o deteriorado de forma culpable o malintencionada.

NO ha cumplido con las obligaciones de los beneficiarios contempladas en la normativa del
programa de gratuidad de libros de texto en Andalucia, por las razones que se exponen a continuacion:

Y para que conste y surta los efectos oportunos, expido el presente certificado en Mairena del Aljarafe

(Sevilla), a de de
EL DIRECTOR EL SECRETARIO
FDO: ANGEL TOLOSA ALARCON FDO: ALEJANDRO CORTES RIVAS
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ANEXO VII. COMUNICACION DEL DEBER DE REPOSICION DE LIBROS

Estimada familia:

La Direccion del centro, que preside la comision del Consejo Escolar para la gestion y supervision del programa de gratuidad de libros
de texto, le comunica la siguiente incidencia en referencia al uso y conservacion de los libros de texto de los que dispone su hijo/a
para el seguimiento de las actividades lectivas:

Nombre del alumno/a:

Curso:

LIBROS INCIDENCIA DETECTADA

AFECTADOS IMPORTE | USO INDEBIDO QUE HA PROVOCADO EXTRAVIO
SU IMPOSIBILIDAD DE UTILIZACION

De acuerdo con el articulo 4 de la Orden de 27 de abril de 2005, los alumnos y alumnas que participan en el programa de gratuidad de
libros de texto tienen obligacién de hacer un uso adecuado y cuidadoso de los libros de texto, y de reponer aquellos extraviados o
deteriorados de forma culpable o malintencionada. Por ello, le informamos de su deber de proceder a la reposicion del material citado,
0 en su caso, al abono del importe del mismo, en el plazo de diez dias a partir de la recepcion de esta comunicacion.

Reciban un cordial saludo.

En Mairena del Aljarafe (Sevilla), a de de

EL DIRECTOR EL SECRETARIO

FDO: ANGEL TOLOSA ALARCON FDO: ALEJANDRO CORTES RIVAS
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ANEXO VIII. REPOSICION DE LIBROS DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD

como  padre / madre / tutor/a  del alumno/a

del grupo abona la cantidad de en concepto de

reposicion de los libros de texto del programa de gratuidad de la Junta de Andalucia de las siguientes materias:

Recibi, en Mairena del Aljarafe (Sevilla), a de de

EL SECRETARIO

FDO: ALEJANDRO CORTES RIVAS
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ANEXO IX.REGISTRO DE ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

PROFESORADO

RESPONSABLE

GRUPOS

PARTICIPANTES

FECHA

ACTIVIDAD

(En su caso, indicar medio utilizado, empresa contratada y precios)

TRANSPORTE

DINERO
RECAUDADO

(En su caso, indicar entradas, comidas, precios e IBAN de la cuenta bancaria para transferencia)

OBSERVACIONES

En Mairena del Aljarafe (Sevilla), a de de

FDO:
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ANEXO X. SOLICITUD DE INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

D°/D? con DNI solicita la

correspondiente indemnizaciébn  por razén del servicio por su participacion en la actividad

De conformidad con lo dispuesto por la Orden de 11 de julio de 2006 de la Consejeria de Economia y
Hacienda de la Junta de Andalucia, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razén del servicio (BOJA n° 143 de 26 de julio de 20006).

DETALLES DE LA ACTIVIDAD

Desplazamiento a:

Fecha y hora de salida:

Fecha y hora de llegada:

IBAN de la cuenta bancaria:

En Mairena del Aljarafe (Sevilla), a de de

FDO:
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ANEXO XI. ORDEN DE VIAJE Y ANTICIPO
JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA

Delegacon
ORDEN DE VIAJE Y ANTICIPO Oroen o Viaje n°|
[ 1  [ATOS DEL/DE TA TNTERESATHITA
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Dmics Codag Cocign [e— Dt [ e ==
et = R A O O~ I I O O === I I O~ I =~ 1 O R
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En .8 e e
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P
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Fdo Fow:
Saria. O™,

3 |DETALLE

3.7.- LOCOMOCION. Especiicar = medio de ramsporte utificadn, tami, awon, oo resenandn =i procede, clrse, matrculs, condocior, agenoa o coalgueer dato identficathe:
3.2.- IMNERARRD Tia Salwda Hora | Dea Regruso Hora | Euros Bileis E fometroes
TOTAL
4.1 - RESUNEN DNETAS LOCOMOCION
NE THS | DCOMDC N
N mﬁ Im" E.Il;-i.'rzlt'?u'hn Tolal Fures. | Totad Euros Bisaie &"EE_ Ikﬁ_ﬂ' Toted Eiwos Tt Evrees
ALDIAMENTD
MUAMLIT. PERNOCT Toeat Euros Chros TOTAL LOCIHANCION
MANLITERCKIN S/PHE
117 BN LITERCION
TOTAL INETAS BNTICEPD A FERCIBIR | |
8.7 - Arscid bn cantidad de
[ | Evros smporie Bigpsdo de efe anicpa
En .4a e e
Elfla inlere=ado’a
Foo:

NOTA- 5 villos comoe medic da lkeocomeosdn otre gue no sea el cocha propic COMEERVE EL EILLETE para posterior jusishoacdn.
(1) Indicar = Organo que propone o rasisdo. (3) Manotenoon permocando. (1) Mamienoon sin pernociar.
(2} Indicar o Urgano Competant pars sutoriner o reslado. Er cso de delegacion de s competencia, ndicer o organo defegante,. norma de defegacion y Organo =n que == delega.

43

Avda. de las Américas, s/n 41927 Mairena del Aljarafe (Sevilla)
Telf:: 955623305 Correo-e: 41700099.edu@juntadeandalucia.es




Junta de Andalucia

IES Juan de Mairena
(Mairena del Aljarafe, Sevilla)

IES Juan de Mairena

ANEXO XII. REGISTRO DE SEGUIMIENTO DE VISITAS FCT

CURSO ACADEMICO: CICLO FORMATIVO:
TUTOR/A DOCENTE: DNI:
IBAN:
ALUMNO/A TUTORIZADO/A:
ALUMNO/A TUTORIZADO/A:
ALUMNO/A TUTORIZADO/A:
REGISTRO DE VISITAS
FECHA | HORA DE | HORA DE ENTIDAD O EMPRESA VISITA | TRANSPORTE | KILOMETROS| GASTOS| FIRMA Y/O SELLO DE LA
LLEGADA | SALIDA VISITADA 1) @ 3 @ ENTIDAD O EMPRESA
En Mairena del Aljarafe (Sevilla), a de de

FDO: EL TUTOR/A DOCENTE
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ANEXO XIII. MODELO DE COMUNICACION DE INCIDENCIAS

LE.5. Juan de Mairena CONTROL DE DESFERFECTOS, AVERIAS

DATOS DE LA AVERIA, DESPERFECTO.

Lugar: Persona que lo comunica: Facha

DATOS DEL TRABAJO REALLZADO

Persona gue repara: Juan Jose [] Otra
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ANEXO XIV. PLANOS PARA LA LIMPIEZA DEL CENTRO
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ANEXO XIV. PLANOS PARA LA LIMPIEZA DEL CENTRO (REFUERZQO EXTRA)
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ANEXO XV. DOTACION DE ROPA DE TRABAJO DEL PERSONAL LABORAL

Con objeto de llevar a efecto lo establecido en el articulo 56 del VI convenio colectivo del personal laboral de la Junta de
Andalucia, relativo a la dotacion de ropa de trabajo, se autoriza al personal de servicios, ordenanzas y limpiadoras a
adquirir por su cuenta la ropa de trabajo para este curso. El personal debera presentar factura justificativa del gasto, donde
aparezcan claramente identificadas las prendas de la relacién que corresponde a cada colectivo por un importe de 132,22 €
en el caso de las limpiadoras y de 300,51 € en el caso de ordenanzas.

LIMPIADOR/A (IMPORTE MAXIMO: 132,22 €)

ARTICULO CANTIDAD
BATA DE MANGA LARGA O BLUSA 1
BATA DE MANGA CORTA O BLUSA

ZAPATOS

CALCETINES O MEDIAS
CHALECO, JERSEY O REBECA
PANTALONES

—_] o= BN =] =

ORDENANZA (IMPORTE MAXIMO: 300,51 €)

ARTICULO CANTIDAD
PANTALON VERANO 1
PANTALON INVIERNO
CAMISA MANGA LARGA
CAMISA MANGA CORTA
CHAQUETA O TRAJE
CORBATA

PISA CORBATA
ZAPATOS

CALCETINES

PRENDA DE ABRIGO
CHALECO O JERSEY

o= B =] N =] = NN =

DATOS DE FACTURACION

Nombre de la empresa: IES Juan de Mairena

CIF: S-4111001-F

Direccion: Avenida de las Américas S/N. 41927. Mairena del Aljarafe (Sevilla)
El IVA debe venir desglosado
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RELACION DE PRENDAS ADQUIRIDAS

IES Juan de Mairena

Empleado/a: Afo:
Puesto:
Articulo Tienda Precio
Precio total:
RECIBO DE ABONO DE ROPA DE TRABAJO
D°/D* con DNI , personal de administracion y

servicios del IES Juan de Mairena en el puesto de

€ en concepto de abono de compra de ropa de trabajo correspondiente al afio

Recibi, en Mairena del Aljarafe (Sevilla), a de

, ha recibido de este centro la cantidad de

de

FDO:
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